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Procedimientos de la Aplicación Skyward Mobile Access

Para registrarse con un dispositivo móvil, primero debe descargar la aplicación Skyward Mobile Access. 
Si ya tiene la aplicación instalada en su dispositivo, puede pasar a la página 4 para obtener instrucciones 
sobre cómo marcar su entrada, su salida y enviar sus hojas de asistencia.

Si no tiene la aplicación instalada en su dispositivo, las instrucciones sobre cómo descargar la aplicación 
son las siguientes:

• Busque la aplicación  Skyward Mobile Access 

• Seleccione by District Name
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• Seleccione Select Product

• Utilice sus credenciales de Skyward para obtener acceso
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• Elija una contraseña de cuatro dígitos

• Elija la cuenta móvil "Mobile"
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EMPLEADOS CON UN TRABAJO

• Seleccione el menú desplegable en la seccion "Quick Entry" y elija "In" para comenzar la jornada laboral
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EMPLEADOS CON MÚLTIPLES TRABAJOS

Si el empleado tiene varios trabajos, el menú desplegable de "Quick Entry" mostrará todos los trabajos asignados.

• Seleccione el trabajo apropiado. Una vez que seleccione su trabajo, su estado cambiará a "In" 
para comenzar la jornada laboral.

EJEMPLO 
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• Seleccione el menú desplegable "Quick Entry" y elija "Lunch" para marcar la salida para el almuerzo

• Seleccione el menú desplegable "Quick Entry" y elija "In" para marcar el regreso del almuerzo
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• Seleccione el menú desplegable "Quick Entry" y elija "Gone" para finalizar la jornada laboral.
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• Para completar la semana laboral (viernes), seleccione la flecha "hacia atrás" en la parte 
superior izquierda de la pantalla.

• Seleccione Continuar "Continue"
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• Seleccione la cuenta "Desktop"

• Seleccione "True Time"
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• Seleccione "Unsubmitted"

Los empleados tienen la opción de ver su hoja de horas antes de enviarla.

• Seleccione Ver "View Time Sheet"
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• Revisar la hoja de tiempo "Time Sheet".
• Seleccione "Submit Time Sheet" para enviarla para su aprobación.
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• Seleccione "Save"

¡Felicidades! ¡Su hoja de tiempo de la semana "Time Sheet" se ha enviado correctamente!




